
【個人情報の取扱いについて】 

 

 有限会社フォワード（以下当社とする）は、お客様の個人情報及び取引先技術者の個人情報（以下 

個人情報とする）を御提供頂いております。御提供頂いた個人情報を保護する重要性を深く認識し、 

お預かりした個人に関する情報の取扱いについて、次のように管理し保護に努めて参ります。 

 

●個人情報とは 

 個人情報とは、個人に関する情報であって、氏名、生年月日、住所、電話番号、ＦＡＸ番号、 

メールアカウント、メールアドレス、画像などによって個人を識別できる情報のことをいいます。 

 

●個人情報の収集及び利用目的について 

 【お客様に関する個人情報】 

 ・レンタルサーバの入会手続きのため 

・ホスティングサーバの利用手続き（メールアカウント・メールアドレス取得）及び運用保守のため 

・取引先企業様からの受託業務システム開発のため 

・当社事業における契約の履行・請求業務のため 

・当社事業における保守（ハードウェア、ソフトウェア）業務のため 

 ・当社ウェブサイトお問い合わせの回答のため 

 

【取引先技術者に関する個人情報】 

 ・顧客提案に関する業務のため 

・契約の履行・顧客請求及び取引先支払い業務のため 

・顧客先入館証発行手続きのため 

・緊急・災害時などの場合のご本人への連絡のため 

 

【社内従業者及び退職者に関する個人情報の利用目的】 

 ・顧客提案に関する業務のため 

 ・福利厚生の提供、租税、社会保険、健康保険事務手続き等の労務管理のため 

 ・顧客先入館証発行手続きのため 

 ・緊急・災害時などの場合の業務連絡のため 

 ・マイカー通勤を認める為、免許証のコピーを取得 

 ・社会保険等の各種資格喪失の記録管理のため 

 ・退職者との連絡、また諸手続きのため 

 

【採用応募者に関する個人情報の利用目的】 

 ・採用判断のため 

 ・採用可否通知・連絡のため 

 

●個人情報の第三者への提供について 

ご提供頂いた個人情報は法令に定めのある場合を除いて、原則第三者に提供致しません。 

 ・ご本人の事前の同意がある場合 

・利用目的の達成に必要な範囲内で、個人情報の取扱いを第三者に委託する場合 



・なお、個人情報の取扱いを委託する場合は、個人情報を適切に取扱っていると認められる 

  委託先を選定し、情報の漏洩や最提供などが行なわれないよう契約によって義務づけます。 

 

●個人情報の開示等 

 ご提供頂いた個人情報の開示等を希望される場合には、法令の定めのある場合を除き、ご本人であること

が確認でき次第、速やかに対応致します。ご確認の結果、個人情報に誤り又は変更点などがあった場合は、 

ご指示に従い速やかに内容を訂正・削除致します。第三者への提供の停止がある場合も、速やかに同じ措

置を講じます。 

※「開示等の求め」に応じる手続き等は「個人情報開示等の手続きに関して」をご参照下さい。 

 

●安全性の確保 

 収集した個人情報については、漏洩・滅失・改ざん等を防止し、厳重に管理致します。 

また、保有する必要のなくなった個人情報については速やかに廃棄（消去）致します。 

 

※個人情報をご提供頂く場合に、個人情報保護のための本人同意書をご送付させて頂きます。 

  同意して頂ける場合はご返送をお願いします。 

  同意書が返送された時点から各種手続きに入らせて頂きます。 

  同意頂けないことも任意ですが、手続きに支障をきたす場合があります。 

 

●個人情報についてのお問合せ（個人情報等の請求） 

 個人情報に関するお問合せ（苦情・ご相談を含む）については下記担当窓口までお願い致します。 

 

＜当個人情報の取り扱いに関するお問合せ先＞ 

有限会社フォワード 

情報管理室 

Tel:0246-22-5780 

Fax:0246-22-5781 

E-mail: info_fwd@forward-net.jp 

 

●認定個人情報保護団体および苦情解決の申し出先 

 1.認定個人情報保護団体の名称：一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

 2.苦情の解決の申し出先   ：プライバシーマーク推進センター ﾌﾟﾗｲﾊﾞｼｰﾏｰｸ事務局 消費者相談窓口 

        ＜住所＞ 〒106-0032東京都港区六本木1丁目9-9六本木ﾌｧｰｽﾄｵﾌｨｽﾋﾞﾙ 

                ＜電話番号＞  0120-116-213 

                        0120-700-779 

 ※ご注意事項：当社商品、サービスに関する問合せ先ではございません。 

        当社商品、サービスに関する問合せ先は上記、有限会社フォワードになります。 

http://www.forward-net.jp/_src/sc184/disclosure_privacy.pdf

